
 
รายละเอยีดประกอบการจ้างเหมาท าความสะอาด   

อาคาร 1, อาคาร 2 , อาคาร 3 และ  อาคาร  4  (ยกเว้นบริเวณร้านค้า)  ของคณะเทคโนโลยคีหกรรมศาสตร์   
จ านวน  1  งาน วงเงิน  1,980,000.- บาท (หน่ึงล้านเก้าแสนแปดหม่ืนบาทถ้วน) 

................................................................................. 
1.  รายละเอียดพื้นท่ีของอาคารท่ีท าความสะอาด 

1.1   อาคาร  1 , อาคาร  2  ,  อาคาร  3  และ  อาคาร  4  (ยกเวน้บริเวณร้านคา้) 
1.2   พื้นห้องทุกห้องในอาคารและห้องสุขาทั้งหมด  รวมถึงรอบบริเวณอาคาร ท าความสะอาดเป็น

ประจ า (ขดัลา้งใหญ่ปีละ 2 คร้ัง) 
1.3   กระจกอาคารทั้งภายในและภายนอกอาคารและทางเดินทั้งหมด ท าความสะอาดเป็นประจ า (ขดั

ลา้งใหญ่ปีละ 2 คร้ัง) 
1.4   ฝาผนงั  และฝ้าเพดานภายในอาคาร 
1.5   กนัสาด รอบอาคารทั้งหมด 
1.6   ม่านทุกชนิดภายในอาคาร 
1.7   ครุภณัฑต่์าง ๆ ท่ีใชใ้นอาคาร เช่น 
 -   โตะ๊,  เกา้อ้ี 
 -   เคร่ืองใชส้ านกังาน เช่น คอมพิวเตอร์, เคร่ืองปร้ินเตอร์, ตูเ้ก็บเอกสาร 
 -   โทรศพัท ์
 -   พดัลม , โคมไฟ 
 -   เคร่ืองปรับอากาศ 
 -   เคร่ืองท าน ้าเยน็ 
1.8    ลิฟต ์
1.9  บริเวณลานอเนกประสงคแ์ละลานจอดรถ 

2.   ผูรั้บจา้งตอ้งเป็นผูจ้ดัหาคนงานท าความสะอาด  ตลอดทั้งเคร่ืองมือเคร่ืองใชแ้ละน ้ายาท าความสะอาดท่ีมี
คุณภาพดี  ดว้ยทุนทรัพยข์องผูรั้บจา้งเองทั้งส้ิน  ยกเวน้ไฟฟ้า  น ้าประปา  ผูว้า่จา้งยนิยอมใหใ้ชไ้ดเ้ท่าท่ีจ  าเป็น
ต่อการบริการท าความสะอาด  อุปกรณ์และเคร่ืองมือท าความสะอาดท่ีผูรั้บจา้งจะตอ้งหามาประจ า  มีดงัน้ี 

2.1    เคร่ืองขดัพื้น 
2.2    ไมก้วาดดอกหญา้ 
2.3   ไมถู้พื้น ,  ผา้เช็ดโตะ๊, ถุงมือ 
2.4   ถุงขยะ 
2.5   เคร่ืองมือเช็ดกระจก 
2.6   ถงัน ้า,  ขนัน ้า 
2.7   น ้ายาท่ีใชใ้นการท าความสะอาด  ตอ้งมีคุณภาพดี  มีกล่ินหอม 
2.8   ผงขดั,   ผงซกัฟอก 
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2.9   น ้ายาฆ่าเช้ือโรค  และน ้ายาดบักล่ิน 
2.10  น ้ายาลอกแวก๊ซ์และเคลือบเงา 
2.11  วสัดุและอุปกรณ์อ่ืน ๆ ท่ีจ  าเป็นในการปฏิบติังานท าความสะอาด 

  ผูว้า่จา้งจะจดัท่ีส าหรับเก็บวสัดุและอุปกรณ์ดงักล่าวขา้งตน้ใหโ้ดยผูรั้บจา้งเป็นผูจ้ดัหา  แต่ทั้งน้ี 
ผูว้า่จา้งจะไม่รับผิดชอบต่อการสูญหายหรือเสียหายใด ๆ ท่ีเกิดข้ึนแก่วสัดุและอุปกรณ์นั้นทั้งส้ิน 
 
3.   รายละเอียดการท าความสะอาด 
 3.1   การท าความสะอาดรายวนั 
  3.1.1   กวาดพื้นและถูพื้นดว้ยมอ็บ เก็บฝุ่ นพื้นโดยทัว่ รวมทั้งเฟอร์นิเจอร์ท่ีสามารถ
เคล่ือนยา้ยโดยง่าย  ท าความสะอาดพื้นโดยใชว้ธีิ มอ๊บเปียก  ขดัพื้นเคลือบเงาในจุดท่ีจ าเป็น 
  3.1.2   ปัดฝุ่ นละอองและเช็ดซอกมุมต่าง ๆ โตะ๊  เกา้อ้ีท างาน  โตะ๊  เกา้อ้ี  ชุดรับแขก  ตูเ้ก็บ
เอกสาร  และเคร่ืองใชส้ านกังานแลว้จดัให้เป็นระเบียบ 
  3.1.3   เทตะกร้าผง  รวบรวมเก็บเศษขยะไปทิ้งยงัท่ีผูว้า่จา้งจดัหาไวใ้ห้โดยสม ่าเสมอ พร้อม
ท าความสะอาดถงัขยะ 
  3.1.4   เช็ดกระจกบริเวณท่ีอยูใ่กลก้ารสัมผสัทุกแห่งใหใ้สสะอาด 
  3.1.5   เช็ดท าความสะอาดเคร่ืองโทรศพัทด์ว้ยน ้ายาฆ่าเช้ือ 
  3.1.6   ท าความสะอาดหอ้งโถง  และท่ีนัง่พกั  แผน่ป้ายแสดงช่ือหอ้งท างานต่าง ๆ 
  3.1.7   ท าความสะอาดทางเดิน ทางเช่ือมต่ออาคาร ประตูทางเขา้-ออก ใหส้ะอาดตลอดทั้งวนั 
  3.1.8   ท าความสะอาดทางข้ึนบนัไดและราวบนัได 
  3.1.9   ท าความสะอาดหอ้งน ้ าดว้ยการขดัถู ลา้งสุขภณัฑเ์ป็นประจ า  ในห้องน ้าดว้ยน ้ายาฆ่า
เช้ือโรค  ท าความสะอาดกระจกเงา 
  3.1.10  ท าความสะอาดอ่ืน ๆ ใหส้ะอาดทุกวนั และแกไ้ขปัญหาเฉพาะหนา้ในเวลาท างาน 
  3.1.11  รายงานส่ิงของช ารุดเสียหายท่ีเกิดข้ึนต่อคณะเทคโนโลยคีหกรรมศาสตร์โดยด่วน 
  3.1.12  ปิดไฟฟ้า  น ้าประปา  ปิดพดัลม  เคร่ืองปรับอากาศ  ถอดปลัก๊เคร่ืองใชส้ านกังานท่ีใช้
ไฟฟ้าทุกชนิดเท่าท่ีจ  าเป็น  และตรวจตราความเรียบร้อยก่อนออกจากส านกังานหรือตวัอาคาร 
  3.1.13  หวัหนา้พนกังานท าความสะอาด  ตรวจสอบความสะอาดทุกวนัท่ีมีการปฏิบติัหนา้ท่ี
ของงานจา้งดงักล่าว 
 3.2   การท าความสะอาดรายสัปดาห์ 
  3.2.1  ปัดหยากไยต่ามเพดาน  ฝาผนงั  และซอกมุมต่าง ๆ ดูดฝุ่ นพรมเฉพาะห้อง 
  3.2.2  ขดัเงาบริเวณท่ีเป็นไมแ้ละโลหะดว้ยน ้ายาท่ีเหมาะสม 
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  3.2.3   ท าความสะอาดกระจกหนา้ต่าง บานประตูกระจกทุกบาน  และบริเวณท่ีเป็นกระจก
ภายในอาคารทั้งหมด 
  3.2.4   ลบรอยเป้ือนต่าง ๆ ตามฝาผนงัและราวบนัได สวทิช์ไฟฟ้า ลูกบิดประตู ฯลฯ 
  3.2.5   ลา้งตะกร้าผงและภาชนะรองรับเศษขยะ 
  3.2.6   ท าความสะอาดลิฟตโ์ดยสารและลิฟตข์นของ 
  3.2.7   ท าความสะอาดกนัสาดของอาคาร 
 3.3   การท าความสะอาดรายเดือน 
  3.3.1  เช็ดและดูดฝุ่ นท าความสะอาดม่านปรับแสงทุกแห่ง 
  3.3.2  เช็ดท าความสะอาดโคมไฟ  หลอดไฟ  พดัลมเพดานและพดัลมตั้งพื้น 
  3.3.3   เคลือบเงาและขดัพื้นทุกแห่ง   โดยใชน้ ้ายาตามความเหมาะสม 
  3.3.4   ท าความสะอาดหนา้กากเคร่ืองปรับอากาศ 
  3.3.5   เช็ดกระจกในส่วนท่ีไม่ไดเ้ช็ดภายในสัปดาห์ 
  3.3.6  ดูแลบ ารุงรักษาพื้น  ใหส้ะอาดสวยงามอยูเ่สมอ  ตรวจสอบความสะอาดประจ าเดือน  
ในบริเวณท่ีรับผิดชอบ 
 
4.   มาตรฐานของงาน 
  การท าความสะอาดสถานท่ีในอาคาร  ลกัษณะงานท่ีก าหนดในขอ้  3  นั้น  ใหป้ฏิบติัดงัน้ี 

4.1 การท าความสะอาดพื้น 
4.1.1 การปัดกวาด  ใหปั้ดกวาดพื้นท่ีวา่งตามชั้นอาคาร  ห้องโถง  ทางเดินบนัไดจนถึง

บนัไดชั้นสุดทา้ยของอาคาร  ใหส้ะอาดปราศจากเศษผง  ฝุ่ นละออง  และน าขยะไปทิ้งนอกตวัอาคาร ณ ท่ีทิ้ง
ขยะท่ีผูว้า่จา้งก าหนด  ใหใ้ชไ้มก้วาดดอกหญา้ในการปัดกวาด  หากมีการเคล่ือนยา้ยเฟอร์นิเจอร์หรือเคร่ืองใช้
ส านกังาน  เม่ือท าความสะอาดเสร็จให้จดัเขา้ท่ีเดิม โดยไม่เกิดความเสียหายแก่พื้นเฟอร์นิเจอร์หรือเคร่ืองใช้
ส านกังาน 

4.1.2 การถูดว้ยมอ็บ   ใหถู้พื้นท่ีต่าง ๆ ดว้ยมอ็บชุบน ้าบิดหมาด ๆ มอ็บท่ีน ามาใชง้านตอ้ง
เป็นมอ็บท่ีสะอาด  และหมัน่เปล่ียนน ้าท าความสะอาดเสมอ  หากบริเวณใดมีความสกปรกมากใหใ้ชน้ ้ายาขดั
พื้น  ทั้งน้ีรวมถึงการขจดัรอยหรือต าหนิต่าง ๆ บนพื้น  ซ่ึงเกิดจากรอยรองเทา้ดว้ย  หลงัจากเช็ดถูพื้นแลว้  
บริเวณพื้นท่ีต่าง ๆ จะตอ้งสะอาดปราศจากเศษผง  ฝุ่ นละอองและไม่มีรอยเหวีย่งของม็อบติดอยูต่ามขอบ
ก าแพง  ฝาผนงั  เฟอร์นิเจอร์  และเคร่ืองใชส้ านกังานและไม่มีความเสียหายใด ๆ เกิดข้ึนจากการท างาน
ดงักล่าว 

4.1.3 การลงน ้ายาขดัพื้น  เคลือบเงาพื้น  การลงน ้ายาในบริเวณใดก็ตามจะตอ้งระมดัระวงั
ไม่ใหฝ้าผนงัหรือขอบก าแพงเปรอะเป้ือนเป็นรอยหรือช ารุดเสียหาย 
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4.1.4 การขดัพื้นและขดัเงา  ใหท้  าทนัทีหลงัจากลงน ้ายาขดัพื้น  หรือเคลือบเงาพื้น  ทั้งน้ี
ใหบ้ริษทัพิจารณาเลือกใชเ้คร่ืองมือเคร่ืองใชต้ามความเหมาะสมกบัพื้น  โดยไม่ก่อใหเ้กิดความเสียหายกบัพื้น 

4.1.5 ลอกพื้นและเคลือบพื้นดว้ยน ้ ายา  ใหเ้คล่ือนยา้ยเฟอร์นิเจอร์ลอยตวัและเคร่ืองใช้
ส านกังาน (ท่ีเคล่ือนยา้ยได)้  ดว้ย  หลงัจากน ้ายาแหง้ดีแลว้ใหข้ดัพื้นใหส้ะอาดและเคล่ือนยา้ยเคร่ืองใช้
ส านกังานกลบัเขา้ท่ีเดิม 

4.2 การท าความสะอาดเฟอร์นิเจอร์และเคร่ืองใชส้ านกังาน 
  ใหปั้ดกวาด  เช็ดถู  เคร่ืองใชส้ านกังาน  เช่น  โตะ๊  เกา้อ้ี  ตูเ้ก็บเอกสาร ฯลฯ  และเฟอร์นิเจอร์
ต่าง ๆ  ปราศจากฝุ่ นละออง  หยากไย ่ ใยแมงมุม  คราบสกปรก  ร้ิวรอยต่าง ๆ หากมีการเคล่ือนยา้ยออกจากท่ี
ใหน้ ากลบัเขา้ท่ีเดิม  เม่ืองานแลว้เสร็จโดยไม่เกิดความเสียหายใด ๆ 

4.3 การท าความสะอาดฝาผนงัและฝ้าเพดาน 
  ใหปั้ดกวาด  เช็ดถู  ใหส้ะอาดปราศจากฝุ่ นละออง  หยากไย ่ ใยแมงมุม  คราบสกปรกหรือ
รอยต่าง ๆ และไม่มีเศษผงตกคา้งอยูบ่นพื้นห้อง  การท าความสะอาดในขอ้น้ีให้รวมถึงประตู  หนา้ต่าง  ขอบ
ประตู  ขอบหนา้ต่าง 

4.4 การท าความสะอาดกระจก 
  ใหเ้ช็ดกระจกดว้ยน ้ายาเช็ดกระจก  หรือลา้งดว้ยน ้าสบู่อ่อน  แลว้ลา้งดว้ยน ้าและเช็ดให้แหง้
ใหก้ระจกใสสะอาดปราศจากคราบสกปรก  หรือรอยสัมผสัและหา้มใชผ้งขดัในการท าความสะอาดกระจก
ส าหรับกระจกสูงใหใ้ชบ้นัใด   เพื่อความปลอดภยัของพนกังาน 

4.5 การท าความสะอาดม่าน 
  ใหดู้แลรักษาความสะอาดม่านและม่านปรับแสงใหส้ะอาด  ปราศจากฝุ่ นละออง  หยากไย่
และคราบสกปรก 

4.6 การท าความสะอาดโคมไฟ  หลอดไฟ  และปลัก๊ไฟ 
  ใหเ้ช็ดถูใหส้ะอาด  ปราศจากฝุ่ นละออง  หยากไย ่ และคราบสกปรก  และใหท้ าดว้ยความ
ระมดัระวงั  หากมีการถอดมาท าความสะอาด  เม่ืองานเสร็จใหป้ระกอบเขา้ท่ีเดิมโดยไม่ก่อใหเ้กิดความ
เสียหายใด ๆ 

4.7 การท าความสะอาดเคร่ืองปรับอากาศและพดัลม 
  เคร่ืองปรับอากาศใหถ้อดแผน่กรองอากาศท าความสะอาดเบ้ืองตน้ 
  พดัลมใหล้า้งหรือเช็ดถู  ปราศจากฝุ่ นละออง  หยากไย ่ และคราบสกปรก  และใหท้ าดว้ย
ความระมดัระวงั  หากมีการถอดมาท าความสะอาด  เม่ืองานเสร็จใหป้ระกอบเขา้ท่ีเดิมโดยไม่ก่อใหเ้กิดความ
เสียหายใด ๆ 

4.8 การขดัเงาบริเวณท่ีเป็นโลหะ 
 ส่วนประกอบใด ๆ ในอาคารท่ีเป็นโลหะ  ใหดู้แลรักษาให้เงางามอยูเ่สมอและไม่มีคราบ

สนิมจบั 
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4.9 ในกรณีท่ีมิไดก้ าหนดรายละเอียดมาตรฐานการท างานไว ้ ใหผู้รั้บจา้งด าเนินการตามสภาพของ
งานหรือตามค าสั่งของผูว้า่จา้ง เช่น เคล่ือนยา้ยอุปกรณ์ ครุภณัฑส์ านกังาน จดัห้องประชุม จดัหอ้งสอบ 
 
5.   การส่งพนกังานเขา้ท าความสะอาดใหผู้รั้บจา้งปฏิบติัดงัน้ี 
  5.1   พนกังานทุกคนตอ้งอยูใ่นเคร่ืองแบบท่ีเป็นมาตรฐานเดียวกนั  
  5.2   พนกังานท่ีผูรั้บจา้งจดัส่งมานั้นตอ้งเป็นผูมี้สุขภาพดี  ประวติัดี  มีความซ่ือสัตยสุ์จริต  ผา่นการ
ฝึกอบรมของผูรั้บจา้งมาเรียบร้อยแลว้  และจดัส่งส าเนาประวติัของพนกังานใหก้บัผูว้า่จา้ง 
  5.3  ในกรณีท่ีจะมีการสับเปล่ียนหรือทดแทนตวับุคคลใหผู้รั้บจา้งแจง้รายช่ือ และจดัส่งส าเนาประวติั
กบัผูว้า่จา้งดว้ย 
  5.4   ผูรั้บจา้งตอ้งรับผดิและยินยอมชดใชค้่าเสียหาย  หรือซ่อมแซมทรัพยสิ์นของผูว้า่จา้ง  ท่ีเกิดความ
เสียหาย  หรือสูญหาย  โดยการกระท าของผูรั้บจา้ง  หรือลูกจา้งของผูรั้บจา้งดว้ย 
  5.5   ผูรั้บจา้งตอ้งรับผดิชอบ  และใหค้วามคุม้ครองคนงานหรือลูกจา้งของผูรั้บจา้งท่ีมาท างานกบัผูว้า่
จา้ง  เก่ียวกบัสิทธิอนัพึงมีพึงไดต้ามกฎหมายแรงงานดว้ย  โดยไม่เรียกร้องเอาจากผูว้า่จา้งอีก 
  5.6  กรณีผูว้า่จา้ง  เห็นวา่พนกังานของผูรั้บจา้ง ผูห้น่ึงผูใ้ดปฏิบติัตวั  หรือปฏิบติัหนา้ท่ีไม่เหมาะสม
กบังานจา้งนั้น  ผูรั้บจา้งตอ้งเปล่ียนตวัพนกังานใหใ้หม่โดยเร็ว  เม่ือไดรั้บแจง้จากผูว้า่จา้ง 
  5.7  พนกังานของผูรั้บจา้ง  พึงถือปฏิบติัตามกฎระเบียบและค าสั่งของผูว้า่จา้ง 
  5.8  ผูรั้บจา้งและพนกังานตอ้งใหค้วามร่วมมือและส่งเสริมกิจกรรมของผูว้า่จา้งซ่ึงจะเกิดประโยชน์
แก่ทางราชการ 
 
6.  ขอ้ก าหนดเก่ียวกบัสัญญา 
   6.1   การส่งมอบงานจา้ง  นบัแต่วนัท าสัญญา และใหส่้งมอบงานทุก ๆ ส้ินเดือน  โดยผูรั้บจา้งตอ้ง
รายงานการท าความสะอาดประจ าวนั  ประจ าเดือน  ในเดือนนั้นๆ  พร้อมบญัชีรายช่ือแสดงการมาปฏิบติังาน
ประจ าวนัของพนกังานท าความสะอาดโดยไม่ตอ้งทวงถาม 

   6.2   ช่วงเวลาการปฏิบัติงาน  07.00 – 17.00 น.  ผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบจ่ายค่าแรงงานที่เกินเวลา
ราชการแก่พนักงาน 1 ช่ัวโมง ของทุกวันท าการ  ยกเว้น  ช้ัน 2 อาคาร 4 ซ่ึงปฏิบัติงานจนถึงเวลา  07.00 –  
18.00 น.   ผู้รับจ้างต้องรับผดิชอบจ่ายค่าแรงงานทีเ่กนิเวลาราชการแก่พนักงาน 2 ช่ัวโมง  ของทุกวนัท าการ 

   6.3   พนกังานจะตอ้งอยู่ในพื้นท่ีท่ีรับผิดชอบตลอดเวลาปฏิบติังาน  ผูว้่าจา้งสามารถท่ีเรียกไปท า
ความสะอาดในจุดใดจุดหน่ึงภายในบริเวณงานจา้งเหมาท าความสะอาด 

   6.4   การเบิกจ่ายค่าจา้ง จะเบิกจ่ายทุกเดือนเป็นเวลา 12 เดือน (1 ตุลาคม 2561 –  
30 กนัยายน 2562) 
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    6.5   พนกังานท าความสะอาดจ านวน  14  คน และหวัหนา้พนกังานท าความสะอาดจ านวน 1 
คน  รวมเป็นพนกังานจ านวน 15 คน 

  6.6   งานขดัพื้นและเคลือบเงาพื้นภายในบริเวณงานจา้งเหมาท าความสะอาดจะท า 2 คร้ังต่อปี 
   6.7   น ้ ายาท าความสะอาดท่ีใช้ประจ าใน  1  เดือน (ดงัเอกสารแนบ) ส่งมอบไวท่ี้หัวหน้าแผนก

อาคารสถานท่ี  ณ วนัท าสัญญา  ผูรั้บจา้งจะตอ้งจดัส่งวสัดุอุปกรณ์  ตามรายการท่ีจ าเป็นตอ้งใชง้านให้กบัผูว้า่
จา้ง  เพื่อจดัเก็บเวลาและส ารองไวใ้ชง้าน  โดยผูว้า่จา้งจะเป็นผูจ้ดัหาสถานท่ีจดัเก็บให ้

   6.8  กรณีท่ีผูว้่าจา้งไดรั้บแจง้จากผูว้่าจา้งให้เปล่ียนวสัดุอุปกรณ์  เคร่ืองมือ  เคร่ืองใช้  ท่ีผูรั้บจา้ง
จดัหามาจดัหาประจ าไวป้ฏิบติัหนา้ท่ีตามงานจา้งแลว้  ผูรั้บจา้งจะปฏิบติัตามโดยไม่ทกัทว้งใด ๆ ทั้งส้ิน 

   6.9  กรณีพนกังานของผูรั้บจา้งไม่มาปฏิบติัหรือมาปฏิบติังานไม่ครบจ านวนวนัและผูรั้บจา้งไม่
สามารถหาผูท้ดแทนไดต้ามท่ีก าหนดไว ้ ผูรั้บจา้งยนิยอมใหผู้ว้า่จา้งหกัเงินค่าจา้งและค่าปรับเป็นรายวนัตามท่ี
ก าหนดไวใ้นสัญญา 

   6.10 ผูว้า่จา้งมีสิทธ์ิบอกเลิกสัญญาและเรียกค่าเสียหายจากผูรั้บจา้งได ้ หากพบวา่ผูรั้บจา้งไม่ปฏิบติั
ตามขอ้ตกลงในสัญญา 
 
 

     ลงช่ือ...................................................ผูก้  าหนดรายละเอียด 
        (นายจรัญ  คุม้ครองพนัธ์) 
      หวัหนา้แผนกอาคารสถานท่ี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 




